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Circolare n. 303                                                                              Novate Milanese, 17-05-2022 

 

Al Personale Docente di tutti gli ordini di scuola 

Al D.S.G.A. 

Loro sedi  

Al sito Web della scuola 

Agli Atti della scuola 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI A.S. 2021/2022 

Nell’imminenza del termine del corrente anno scolastico i Docenti sono pregati di 

prendere nota delle scadenze di seguito riportate e di voler prestare attenzione alle 

indicazioni e avvertenze per l’ordinato svolgimento delle operazioni di fine anno 

scolastico. I docenti collaboratori sono invitati a predisporre il coordinamento all’interno 

dei plessi affinché tutte le operazioni avvengano puntualmente.  

SCUOLA INFANZIA 

(mese di  giugno) 

GIOVEDI’ 30 GIUGNO 2022: TERMINE ANNO SCOLASTICO Scuola dell’INFANZIA 

INVIO PORTFOLIO ALLE FAMIGLIE: DAL 6 al 10 GIUGNO 2022 

RIUNIONE DI SEZIONE:  

PLESSO SALGARI 

Lunedì 13 giugno 2022 dalle ore 17.00 alle ore 19.00 sez. Tartafanti e Farfastelle 

Martedì 14 giugno 2022 dalle ore 17.00 alle ore 19.00 sez. Coccistelle e Gecofanti 

PLESSO COLLODI 

 Lunedì 13 giugno 2022 dalle ore 17.00 alle ore 19.00 sez. Ranocchie 

 Martedì 14 giugno 2022 dalle ore 17.00 alle ore 19.00 sez. Delfini 

 Mercoledì 15 giugno 2022 dalle ore 17.00 alle ore 19.00 sez. Tigrotti 

http://www.icsnovate.edu.it/


Per la riunione di sezione va preparato un video con foto e materiale vario da presentare ai 

genitori. 

CONSEGNA DOCUMENTAZIONE ALLE FAMIGLIE: dal 20 al 24 giugno 2022 

REGISTRO ELETTRONICO. 

Va compilato fino al giorno 30 giugno 2022, ogni docente dovrà allegare, nella sezione 

materiali, il documento delle unità d’apprendimento, mappe concettuali, valutazioni 

intermedie e finali e la relazione della sezione (tutto in formato pdf) 

 

CONSEGNA DOCUMENTI ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI. 

I docenti di sostegno dovranno allegare PEI, PDF e QUADERNO STORIA al registro 

elettronico nella sezione materiali e condividerlo con i docenti di sezione in formato pdf 

                                                                                                           

DISPOSIZIONI DI RIORDINO DELLE SEZIONI E DEI LABORATORI.  

Entro il 30 giugno 2022 le sezioni e i laboratori devono essere lasciati in ordine. Il 

materiale didattico della classe dovrà essere riposto secondo le solite modalità.   

 

SCUOLA PRIMARIA  

(mese di giugno) 

Martedì 8 giugno 2022: TERMINE ANNO SCOLASTICO Scuola PRIMARIA 

   SCRUTINI:  

10/06/2022 13/06/2021 14/06/2021 

 8.30-9.30 1A  

 9.30-10.30 1B 

 10.30-11.30 1C 

 11.30-12.30 1D 

 8.30-9.30 2A  

 9.30-10.30 2D 

 10.30-11.30 2C 

 11.30-12.30 2 B 
 

 14.30-15.30 5 A 

 15.30-16.30 5 B 

 16.30-17.30 5 C 
 
 

 14.30-15.30 4 B 

 15.30-16.30 4 A  

 16.30-17.30 4 C  

 17.30-18.30 4 D 
 

 16.00-17.00 3 A  

 17.00-18.00 3 C  

 18.00-19.00 3 B 
 

 

 

COMPILAZIONE SCHEDE DI VALUTAZIONE: 

La valutazione periodica e annuale degli apprendimenti è effettuata mediante 

l’attribuzione di giudizi descrittivi secondo le rubriche valutative elaborate. 

CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE e COLLOQUI:   

 le schede di valutazione verranno rese disponibili sul RE a partire dal 18.06.2022 

 dal 20 al 24 giugno 2022 saranno effettuati i colloqui in modalità on line per tutte 
le classi fatta eccezione per le classi Quinte per le quali saranno effettuate in 
presenza. 



Le classi 5° consegneranno soltanto la scheda di valutazione, gli altri documenti saranno 

inoltrati direttamente da questo ufficio alla scuola secondaria di 1° grado. 

CONSEGNA DOCUMENTI: 

 I REGISTRI ELETTRONICI 
               Vanno compilati in ogni parte: 

 ASSENZE, VOTI, ARGOMENTI, ANNOTAZIONI, CERTIFICAZIONE 
COMPETENZE (solo classi quinte) ENTRO E NON OLTRE MARTEDI’ 8 
GIUGNO 2022; 

 GIUDIZI FINALI PER SCHEDE DI VALUTAZIONE: ENTRO LA DATA DELLO 
SCRUTINIO; 

 La Relazione di classe e la Relazione degli alunni DVA : ENTRO LA DATA 

DELLO SCRUTINIO . 
 

 PROGETTAZIONE ATTIVITÀ DI ACCOGLIENZA A.S. 2022/2023 
 Gli incontri avverranno in presenza 
 4 ore da svolgersi il giorno 16 giugno 2022 dalle ore 8:30 alle ore 12:30 per i 

Docenti delle classi Prime e Seconde- Dalle ore 14:30 alle ore 18:30 i Docenti 
delle classi Terze, Quarte e Quinte. 

 

COMPITI DELLE VACANZE ESTIVE: IMPORTANTE 

Si richiamano i criteri deliberati nel Piano dell’Offerta Formativa, pregando i docenti di 
attenervisi scrupolosamente. Sul sito della scuola è stato pubblicato un documento sui 

compiti per le vacanze, che rappresenta un orientamento preciso ed identitario di questo 
istituto. 

I docenti pertanto, nell’organizzazione dei compiti si atterranno a quanto stabilito nel 
suddetto documento. 

I compiti verranno assegnati agli alunni attraverso la piattaforma Classroom già in uso per 
la Didattica a Distanza. Solo i Docenti delle classi quinte (future prime medie) 
pubblicheranno i compiti anche sul sito della scuola per agevolare gli alunni provenienti 
da altri Istituti. 

SCUOLA SECONDARIA I grado  

 (mese di giugno) 

 

08 giugno 2022        TERMINE ANNO SCOLASTICO 

 

SCRUTINI 

 

GIOVEDI’ 9 GIUGNO 2022 

ORARIO CLASSE 



8.00-9.10 3 C 

9.10-10.20 3 B 

10.20-11.30 3 A 

11.30-12.30 2 A 

14.00-15.00 2 B 

15.00-16.00 2 C 

16.00-17.00 1 C 

17.00-18.00 1 B 

18.00-19.00 1 A 

 

 RELAZIONI DI FINE ANNO 

Le relazioni di fine anno delle classi, redatte e firmate dai coordinatori, andranno 

consegnate al Prof. Giudici entro l’8 giugno 2022. 

Le relazioni di fine anno dei docenti dei consigli di classe andranno inviate in formato 

PDF, entro l’8 giugno 2022, al Prof. Giudici che provvederà a caricarle sul registro 

elettronico. Si ricorda a tutti i Docenti di inviare ai coordinatori di classe le fasce di livello 

delle rispettive discipline per poter redigere la relazione finale. 

Per i docenti delle classi terze le relazioni di fine anno dovranno essere corredate dal 

percorso educativo-didattico svolto, firmato da due studenti entro il 31.05.2022. Ogni 

docente delle classi terze avrà cura di completare, preliminarmente allo scrutinio, la 

certificazione delle competenze dei propri alunni, per la ratifica che avverrà in sede di 

scrutinio finale. 

Tutti i docenti compileranno per ogni alunno delle proprie classi sia la proposta di voto 

delle proprie discipline, sia la proposta di voto del comportamento (una volta sola, anche 

per i docenti che svolgono più materie sulle classi), entro i due giorni precedenti il relativo 

scrutinio.  

PLENARIA 

Lunedì 13 Giugno 2022 - ore 14.00-15.00 

 

INIZIO ESAMI DI STATO 

L’Esame di Stato si svolgerà con il seguente calendario: 

- Prova scritta di italiano martedì 14.6.2022 ore 8.00-12.00 
- Prova scritta logico-matematica 15.6.2022 ore 8.00-11.00 

 

PUBBLICAZIONE SCRUTINI delle classi 1°, 2°, 3°  

10.06.2022 – ore 11.00 

La pubblicazione degli scrutini della scuola Secondaria all’Albo riguarderà tutte le classi. 
Per le classi terze la pubblicazione seguirà la conclusione dell’Esame di Stato. 



I docenti in sede di scrutinio predisporranno l’elenco degli ammessi alla classe successiva 
(con modulo che verrà inviato) che verrà inviato al Collaboratore Vicario per la 
pubblicazione tramite segreteria. 

La data da trascrivere sui documenti per tutte le classi sarà quella dello scrutinio. 

TRASCRIZIONE DEL GIUDIZIO SUI DOCUMENTI SCOLASTICI. 

Il giudizio finale, consisterà nell’indicazione “ammesso” o “non ammesso” alla classe 

successiva per le classi prime e seconde , “ammesso” o “non ammesso” all’esame di Stato per 

le classi terze. 

ASSEMBLEE CON I GENITORI  

Saranno effettuate in presenza, nei locali della Scuola siti in Via Prampolini, nelle aule 
delle classi, giorno 13 giugno 2022 

16.00-16.30 classi Terze  

16.45-17.15 classi Seconde 

17.30-18.00 classi Prime 

COMPITI DELLE VACANZE ESTIVE: IMPORTANTE 

Si richiamano i criteri deliberati nel Piano dell’Offerta Formativa, pregando i docenti di 
attenervisi scrupolosamente. Sul sito della scuola è stato pubblicato un documento sui 

compiti per le vacanze, che rappresenta un orientamento preciso ed identitario di questo 
istituto. 

I docenti pertanto, nell’organizzazione dei compiti si atterranno a quanto stabilito nel 
PTOF d’Istituto. 

I compiti verranno assegnati agli alunni attraverso la piattaforma Classroom già in uso per 
la Didattica a Distanza. Solo le classi quinte (future prime medie) pubblicheranno i compiti 
anche sul sito della scuola per agevolare gli alunni provenienti da altri Istituti. 

 

PER I DOCENTI DI TUTTI GLI ORDINI 

MODULO DI RICHIESTA FERIE: compilare e inviare con e-mail in Segreteria, ENTRO 

IL 20 GIUGNO 2022, il modulo allegato, (all’attenzione di Costanza Vicaretti per i Docenti 

della Scuola dell’Infanzia, della Sig.ra Ada Daniere per i Docenti della Scuola Primaria e 

della Sig.ra Lo Schiavo Tina per i Docenti della Scuola Secondaria di I grado).  

 
MODULO DI RICHIESTA DI ACCESSO AL FONDO DELL’ISTITUZIONE 
SCOLASTICA, ENTRO IL 20 GIUGNO 2022: Il modulo, compilato in tutte le sue parti, 
deve contenere le dichiarazioni delle ore effettivamente svolte, rendicontate/certificate e 
deliberate dal Collegio Docenti e indicate nel contratto d’istituto presente sul sito della 
scuola. La modulistica sarà da inviare alla seguente casella mail: accesso.FIS@icsnovate.it, 
all’attenzione del DSGA Dott. Damiano Ferrari, entro il  20 giugno 2022. 



 Non saranno ammesse al pagamento le ore non deliberate dal Collegio e non previste 

nel Contratto d’Istituto.  

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO in modalità videoconferenza on line con 

l’applicazione Meet di GSuite 29 giugno 2022 dalle ore 17,00 alle ore 19,00.  

 

PER I DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE E PROVA  

COLLOQUIO CON D.S. E COMITATO DI VALUTAZIONE dei Docenti neoassunti 

affiancati dai rispettivi Tutor : GIORNI 27, 28 e 29 Giugno 2022. 

 

 
 Il Dirigente scolastico  

Dott.ssa Stefania Firetto  
(Documento firmato digitalmente ai sensi  
del Codice dell’Amministrazione Digitale  

e norme ad esso connesse) 
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